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机构/产品开户业务指南 

需提交的材料（标“★”可作共性材料）： 

（1） 账户业务申请表 

（2） 三证合一营业执照复印件★ 

（3） 金融业务许可证或等效资质证明（如私募基金提供管理人登记证书，保险机构提供

保险法人许可证等）★ 

（4） 《公司章程》中关于股东名单、各股东持股数量及持股类型（包括相关的投票权类

型）、实际控制人章节复印件★ 

（5） 董事会监事会高管清单★ 

（6） 法人身份证复印件★ 

（7） 经办人身份证复印件★ 

（8） 受益所有人身份证复印件★ 

（9） 经办人授权委托书★ 

（10） 预留印鉴卡★ 

（11） 传真交易协议★ 

（12） 风险提示及风险承受能力调查问卷（机构版）★ 

（13） 银行开户许可证或银行开户证明复印件 

（14） 如以产品名义开户，请提供产品批复函 

（15） 尚未取得备案函的资管产品开户申购货基，请提供由该产品托管行盖章的到账证明

或验资证明（并书面承诺在取得备案函之后补提供备案函） 

（16） 机构投资者受益所有人信息收集表 

（17） 投资者风险匹配告知书及投资者确认函★ 

 

序号 产品类型 所需材料 

1 
银行、券商、信托

等理财产品 
理财产品核准/备案文件 

2 资管产品 产品备案函 

3 保险产品 银保会（含原保监会）批复/备案文件 

4 信托产品 银保会（含原银监会）核准/备案文件 

5 
企业年金 

管理人：人力资源和社会保障局的确认函 

6 托管人：企业年金基金管理机构管理资格证书、

托管合同收尾签章页、托管人证照材料 

 

业务提示： 

1、 以上材料均需加盖公章，除特别标注外为一式一份。 

2、 共性材料备案：需补充提交《基金开户共性材料说明》。 

3、 交易确认单及对账单将发送至开户时预留的邮箱，请务必填写。 

4、 银行开户证明需加盖银行公章/业务章。 
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5、 《风险提示及风险承受能力调查问卷》结果的有效期按如下规则分类管理： 

○1  除私募基金管理人以外的机构专业投资者，《风险提示及风险承受能力调查问卷》结果的

有效期为长期。 

○2  除私募基金以外的资管产品专业投资者，《风险提示及风险承受能力调查问卷》结果的有

效期截止日为产品到期日。若产品到期发生展期，投资者需重新办理账户变更业务，完成产

品信息更新及风险重评。 

○3专业投资者中的私募基金管理人与私募基金产品，《风险提示及风险承受能力调查问卷》

结果的有效期为一年（如私募基金产品到期日距测评日期短于一年的，则以该到期日为测评

结果的有效期截止日）。  

○4  普通投资者《风险提示及风险承受能力调查问卷》结果的有效期均为一年。 
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